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DECISION DE LA PRESIDENTE N° AG.22-50

MODIFICATION DE LA CONVENTION DETERMINANT LES MODALITES
D'INTERVENTION DU SERVICE COMMUN D’INSTRUCTION DES
AUTORISATIONS D'OCCUPATION DU SOL DE LA COMMUNAUTE DE
COMMUNES DU PAYS NOYONNAIS ET LA COMMUNE DE GENVRY

La Présidente de la Communauté de Communes du Pays Noyonnais ;
Vu le Code Général des Collectivités Territoriale et notamment, l'article L.5214-16-1;
Vu le Code de ['Urbanisme et notamment, l'article R.423-15;

Vu la délibération n° 1.28 du Conseil communautaire de la Communauté de communes du Pays
noyonnais en date du 26 juin 2012 créant un service de gestion du droit des sols;

Vu la délibération de la commune de Genvry en date du 7 septembre 2012 approuvant I'adhésion au
service mutualisé de « gestion des autorisations du droit des sols » ;

Vu la délibération n® 2021-05 du 28 octobre 2021 portant délégations dattributions du Conseil
Communautaire a la Présidente;

Vu la délibération de la commune de Genvry en date du 24 mars 2022 approuvant la modification de
la convention déterminant les modalités d’intervention du service commun d’instruction des
autorisations d’occupation du sol avec la Communauté de communes du Pays noyonnais ;

Considérant qu'un EPCl peut mettre ses services a disposition des communes-membres, pour
I'exercice de leurs compétences, lorsque cette mise a disposition présente un intérét dans le cadre

d’une bonne organisation des services ;

Considérant que le service « Application Droit des Sols » a été mis en place au 1% janvier 2013, sur la
base de 10 communes adhérentes. En 2022, ce service mutualisé compte 30 communes adhérentes ;

Considérant la nécessité d’harmoniser 'ensemble des conventions d’adhésion des 30 communes
adhérentes au service Application Droit des Sols, ainsi que la charte de fonctionnement annexée ;

DECIDE

Article 1*": DE SIGNER la nouvelle convention d’adhésion au service Application Droit des Sols
entre la Communauté de communes du Pays noyonnais et la commune de Genvry.

Article 2 : La présente convention est conclue pour une durée de trois ans renouvelable tacitement
et prend effet & compter du 1*" janvier 2022.

Article3: Ampliation sera transmise a:

- Monsieur le Sous-Préfet de Compiégne ;
- Monsieur le Trésorier Principal de Noyon.

Communauté de communes du Pays noyonnais
Campus économique Inovia - 1435 boulevard Cambronne - Bat.9

CS 30110 - 60400 NOYON
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Article 4 : L a présente décision pourra étre contestée dans un délai de deux mois a compter de la
date de sa notification (ou publication) par:

- Unrecours gracieux, a nous adresser sous le présent timbre ;

- Un recours contentieux devant le Tribunal Administratif d’Amiens étant
précisé que ce dernier peut étre saisi au moyen de [application
informatique télérecours citoyen accessible par le biais du site
www.telerecours.fr;

- La saisine de Mme la Préféte de I'Oise en application de I'article L.2131-8 du
Code Général des Collectivités Territoriales.

Article 5: Madame la Directrice Générale des Services est chargée de I'exécution de la présente
décision.

Article 6 : Cette décision fera l'objet d’'une information auprés du Conseil communautaire de la
Communauté de communes du Pays noyonnais.

Fait a Noyon, le jeudi 13 octobre 2022

La Présidente,

LE

Destinataires :
-Sous-Préfecture ;
-Administration Générale ;
-Service Urbanisme ;
-Archives.
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rl , Convention
oyonnats entre la Communaute de communes du Pays noyonnais

et la commune de Genvry

Cceur de Picardie

Entre les soussignés :

1. La Communauté de communes du Pays noyonnais,

Etablissement public de Coopération intercommunale (EPCI), dont le siége social est situé a Noyon (60400),
1435 Boulevard Cambronne, Espace Inovia, batiment 9, sous le numéro SIRET 246 000 756 00162, représentée
par sa Présidente Madame Sandrine DAUCHELLE, diment habilité par I'effet de la délibération du Conseil
Communautaire n° DEL. 2021-01 du 28 octobre 2021 ;

Ci-aprés dénommée « la Communauté de communes »

Et

2. La Commune de Genvry

Commune, dont le siege est 460 rue Principale, 60400 GENVRY, représentée par son Maire en exercice,
ddment habilité par I'effet de la délibération n° 2020_33 du conseil municipal du 19 juin 2020.

Ci-aprés dénommée « la commune »

Préalable : 1a loi n° 2014-366 du 24/03/2013 pour I'Acces au Logement et a un Urbanisme Rénové (dite loi
ALUR) et notamment larticle 134 qui « limite la possibilité de mise a disposition gratuite des services de I'Etat
pour linstruction des demandes d’autorisation d’urbanisme (ADS) aux seules communes compétentes
appartenant a des EPCl de moins de 10 000 habitants » ;

La Commune de Genvry est dotée d'un Plan Local d'Urbanisme. En application du Code de I'Urbanisme, le
Maire est compétent pour délivrer, au nom de la commune, les actes relatifs a I'occupation du sol : les permis de
construire, d'aménager ou de démolir, les déclarations préalables, ainsi que les certificats d’urbanisme. En
application de l'article R.423-15 du Code de I'Urbanisme, le Maire compétent peut charger un groupement de
collectivités de l'instruction de ses actes d’urbanisme.

En application de l'article L.5214-16-1 du CGCT, le Maire compétent peut confier aux services d’'un groupement
de collectivités, la création ou la gestion de certains services.

Vu le Code de I'Urbanisme et plus particulierement l'article R.423-15.
Vu le Code Général des Collectivités Territoriales et plus particulierement l'article L.5214-16-1.

Vu la loi n° 2014-366 du 24/03/2013 pour I'Acceés au Logement et a un Urbanisme Rénové (dite loi ALUR) et
plus particulierement I'article 134.

Vu la délibération n° 1.28 du Conseil Communautaire du 26 juin 2012 (annexe 1) décidant la création du service
communautaire d'instruction des actes du droit des sols.

Vu la délibération de la Commune de Genvry du 7 septembre 2012 (annexe 2) approuvant l'adhésion au
service mutualisé de « gestion des autorisations du droit des sols ».

Vu la délibération de la Commune de Genvry du 24 mars 2022 (annexe 3) approuvant la modification de la
convention déterminant les modalités d’intervention du service commun d’instruction des autorisations
d’occupation du sol avec la Communauté de communes du Pays noyonnais.

Vu l'avis du Comité Technique Paritaire de la commune de Noyon, réuni le 13 septembre 2012, autorisant le
transfert du service droit des sols et de deux de ses agents a la Communauté de communes.
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Vu l'avis du Comité Technique Paritaire de la Communauté de communes—du—Paysnoyonnais, réuni—te =4
septembre 2013, autorisant la création du service droit des sols.

ARTICLE 1 : Objet de la convention

La présente convention a pour objet de définir les modalités de la mise a disposition du service mutualisé de
« gestion des autorisations du droit des sols» (autorisations du droit des sols pour la délivrance desquelles
I'exécutif de chague commune (le Maire) est compétent.

La présente convention s'inscrit dans un double objectif :
- Lamutualisation de compétences et de services pour un meilleur accompagnement des communes.
- L'amélioration du service rendu aux administrés.

ARTICLE 2 : Champ d’application

La présente convention s‘applique a toutes les demandes et déclarations relatives aux autorisations
d’urbanisme déposées durant sa période de validité.

Elle porte sur I'ensemble de la procédure d’instruction des autorisations et actes d’urbanisme :
- Permis de construire
- Permis de démolir
- Permis d'aménager
- Déclaration Préalable
- Certificats d'urbanisme opérationnels (CUb), au sens de l'article L 410-1 b du Code de I'Urbanisme

Les certificats d’urbanisme dit d’information (CUa), au sens de I'article L 410-1 a du Code de I'Urbanisme)
restent traités directement par la commune.

ARTICLE 3 : Fonctionnement

Les obligations et responsabilités respectives de la Commune et de la Communauté de communes du Pays
noyonnais relatives a l'instruction des actes sont définies dans la « charte de fonctionnement du service
communautaire de gestion des autorisations d’'urbanisme » (annexe 4).

ARTICLE 4 : Responsabilités, assurances, contentieux administratif et infractions pénales

Prévoir le réle d'accompagnement de l'autorité compétente par le service instructeur (conseils, lien avec les
cabinets d'avocats, projet de rédaction de mémoires, etc...).

Le service instructeur peut préparer des arrétés interruptifs de travaux a soumettre a la signature du maire.
Concernant les missions relatives au droit des sols :

A la demande du Maire, le service instructeur peut apporter, dans la limite de ses compétences, son concours a
la commune pour l'instruction des recours gracieux.

Le service instructeur ne sera pas tenu d’apporter son concours lorsque la décision contestée est différente de
la proposition faite par celui-ci.

En cas de recours contentieux, la commune fera appel pour assurer sa défense a son conseil ou a celui de sa
compagnie d’assurance. Les services communautaires se limiteront a fournir les éléments techniques
d’instruction qui ont conduit a I'établissement de I'acte attaqué.

Les dispositions de cet article ne sont valables que pendant la période de validité de la présente convention.
Contentieux pénal :

Le Maire ou un agent assermenté de la mairie verbalise au nom de la commune les infractions au code de
I'urbanisme (les services de police ou de la gendarmerie peuvent étre sollicités si nécessaire).

ARTICLE 5 : Dispositions financiéres et remboursements

Le remboursement des frais de fonctionnement du service mis a disposition s'effectue sur la base d'un colt
unitaire de fonctionnement du service, multiplié par le nombre d'unités de fonctionnement (exprimé en actes)
constatées par la Communauté de Communes.
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Les colts de remboursement pourront étre ajustés au colt réel tous les-ans,—par—délibération—du—conseit
communautaire. Ainsi, le colt de remboursement par les communes est figé pour la premiére année de mise en
ceuvre, et sera recalculé au regard du nombre de communes adhérentes et du nombre d'unité de
fonctionnement.

La détermination du colt unitaire interviendra comme suit: le colt unitaire comprend les charges de
fonctionnement du service, et en particulier les charges de personnel, de fournitures, de colt de
renouvellement des biens et des contrats de service rattachés, a I'exclusion de toute autre dépense non
strictement liée au fonctionnement du service ;

Le coGt unitaire est constaté a partir des dépenses prévisionnelles des derniers comptes administratifs,
actualisées des modifications prévisibles des conditions d'exercice de l'activité au vu du budget primitif de
l'année en cours. La détermination du colt est effectuée par I'établissement public de coopération
intercommunale ou la commune ayant mis a disposition ledit service.

Le Code Général des Collectivités Territoriales précise que :

« le remboursement des frais s'effectue sur la base d'un état annuel indiquant la liste des recours au service, convertis
en unités de fonctionnement. Le colt unitaire est porté a la connaissance des bénéficiaires
(les communes co-contractantes) de la mise a disposition de services, chaque année, avant la date d'adoption du
budget prévue a larticle L. 1612-2. Pour I'année de signature de la convention, le colt unitaire est porté a la
connaissance des bénéficiaires de la mise a disposition de services dans un délai de trois mois a compter de la
signature de la convention. Le remboursement s'effectue selon une périodicité fixée par la convention. Cette
périodicité ne peut étre supérieure a un an ».

A la signature des présentes, le montant estimatif de I'acte d’autorisation du droit des sols, correspondant au
nombre prévisionnel d'unités de fonctionnement s'établit sur une base d’environ 337 actes instruits par an. Le
colt unitaire du service est fixé par délibération (26 juin 2012).

Le tarif des actes d'urbanisme se décompose comme suit :
- Permis de construire : 450 €
- Permis de démolir: 450 €
- Permis d'aménager: 750 €
- Déclaration Préalable : 300 €
- Certificats d'urbanisme opérationnels : 225 €

Pour l'application des présentes, le remboursement intervient deux fois par an, chaque semestre (en juillet et
en janvier de I'année n+1), sur la base d’un état indiquant la liste des actes instruits.

ARTICLE 6 : Gestion des Ressources Humaines et mise a disposition

Le service mutualisé est le service « de gestion des autorisations du droit des sols » intégré au Bureau « Droit des
Sols » rattaché a la Direction de Développement Territorial.

Ce service de gestion des autorisations du droit des sols est composé de deux instructrices.

La structure du service mutualisé pourra étre modifiée en fonction de I'évolution des besoins des communes.

Rappel: le Maire est seul signataire des décisions et actes administratifs.

La mission d'instruction est confiée par la Commune au Président de la Communauté de communes du Pays
noyonnais.

Conditions d’emploi des personnels du service mutualisé : Les agents publics territoriaux concernés sont
placés pour l'exercice de leur fonction sous l'autorité fonctionnelle du Président de la Communauté de
Communes du Pays noyonnais. Les conditions de travail des personnels sont établies par la Communauté de
Communes. Les décisions relatives aux congés annuels, aux congés de maladie ordinaire, aux maladies et
accidents imputables au service et aux accidents de travail et maladies professionnelles relevent de la
Communauté de Communes. Le cocontractant est informé des décisions prises par la Communauté de
Communes.

La Communauté de Communes du Pays noyonnais verse aux agents du service mutualisé la rémunération
correspondant a leur grade ou a leur emploi d’'origine et gére leur situation administrative.

Statut des locaux : Le service « gestion des autorisations du droit des sols » occupera des bureaux du batiment
actuellement affecté aux services communautaires. La mise a disposition des locaux a lieu a titre gratuit, les frais

3
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d'occupation des bureaux ainsi que les charges liées aux fluides ne seront—pas—imputés—aux—frais—de
fonctionnement ci-aprés exposés. De méme, tous les frais liés au batiment des services communautaires
(travaux, assurances...) seront entiérement a la charge de la Communauté de Communes.

Les communes utilisatrices du service «gestion des autorisations du droit des sols» pourront mettre a
disposition des locaux a titre gratuit pour I'activité du service.

ARTICLE 7 : Durée de la convention

La présente convention est conclue pour une période de trois ans prenant effet a compter du Ter janvier 2022.
Elle sera automatiquement renouvelée, par application du principe de reconduction tacite sauf dénonciation
expresse conformément aux dispositions prévues ci-dessous.

ARTICLE 8 : Conditions de suivi

Un rapport d'activité annuel sera établi par le service. Il sera transmis aux communes adhérentes par le service
mutualisé de gestion des autorisations du droit des sols

ARTICLE 9 : Résiliation de la convention

L'une des parties peut a tout moment résilier les présentes en respectant un préavis de 6 mois notifié par lettre
recommandée avec accusé de réception au siege de l'autre partie accompagnée de la délibération de I'organe
délibérant compétent, stipulant la date de sortie.

Dans cette hypothése, les parties se rapprocheront afin d'évaluer de concert les modalités de sortie de la
convention et notamment la détermination des montants des éventuels remboursements.

Tout manquement de I'une ou l'autre des parties aux obligations qu’elle a en charge aux termes de la présente
convention entrainera, si bon semble au créancier de I'obligation inexécutée, la résiliation de plein droit de
ladite convention, 1 mois aprés I'envoi, par lettre recommandée avec accusé de réception, d’'une mise en
demeure restée sans effet.

ARTICLE 10 : Litiges relatifs a la présente convention

Les parties s‘engagent a rechercher, en cas de litige sur l'interprétation ou l'application de la présente
convention toute voie amiable de réglement avant de soumettre tout différend a une instance juridictionnelle.
En cas d’échec de ces voies amiables, tout litige pouvant survenir du fait de la présente convention reléve de la
compétence du Tribunal Administratif d’Amiens.

Fait en deux exemplaires originaux, a Noyon, le

Pour la Communauté de communes Pour la commune de Genvry

La Présidente, Madame Sandrine DAUCHELLE Le Maire, Monsieur Claude PELEMAN

Sont annexés a la présente convention les documents suivants :

Annexe 1 : délibération n° 1.28 du Conseil Communautaire du 26 juin 2012

Annexe 2 : délibération de la commune de Genvry du 7 septembre 2012 (adhésion au service mutualisé de « gestion des
autorisations du droit des sols »)

Annexe 3: délibération de la Commune de Genvry du 24 mars 2022 approuvant la modification de la convention
déterminant les modalités d'intervention du service commun d’instruction des autorisations d’occupation du sol avec la
Communauté de communes du Pays noyonnais.

Annexe 4 : charte de fonctionnement du service communautaire de gestion des autorisations du droit des sols
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REPUBLIQUE FRANCAISE
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EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
DE LA COMMUNAUTE DE COMMUNES
DU PAYS NOYONNAIS

*hdkkkk

SEANCE DU 26 JUIN 2012

kkkkkdk

L’an deux mille douze, le vingt-six juin a dix-neuf heures trente,
les membres du conseil communautaire se sont réunis dans la salle
polyvalente du site Inovia a Noyon, sur la convocation de Monsieur Patrick
DEGUISE, Président, adressée aux délégués le vingt juin deux mille douze.

Il est procédé a ’appel nominal des délégués.

Etaient présents : Mmes NGUYEN, BONNARD, MARINI, BERTON,
MARTIN, DOLIGE, HARDIER, LONGA, THOMAS, GODEFROY, BOISSELIER,
VILLAIN, Patrick DEGUISE, DUFOUR, FRAIGNAC, ROBICHE, MILLIANCOURT,
FOFANA, ALABOUCH, TABARY, GUINIOT, GRIOCHE, KUC, CACCIA, LEFEVRE,
DEGOUSEE, DEJOYE, ZIRN, GAYTON, CONRAD, CRESSON, BAROS, LEVERT,
BORE, LECOMTE, BANTIGNY, DENICOURT, BRANLANT, BAILLEUL,
LAMPAERT, FOUCHER, KUBLER, DAUSQUE, BUTIN,

Avaient donné pouvoir : M. DURVICQ a Mme MARINI,
Mlle DUPONT a M. DUFOUR, M. LEVY a M. FRAIGNAC, M. GLATIGNY a
M. ROBICHE, Mme QUAINON ANDRY a M. MILLIANCOURT, Mme NAOUR a
M. TABARY, M. BULCOURT a M. Patrick DEGUISE

Etaient représentés : Mme LESAGE par M.BERNARD, M. VEDIE par
M. BAREGE, M. CARRIERE par M. WASNIOWSKI

Etaient absents excusés : Mme BOCQUET, MARTINHO ASCENSAO,
DEVIN, Mlle HUGOT, M. TURGY, SAMSON, MARCHAND, CAPPELAERE, Gérard
DEGUISE, DEPLANQUE, BARBILLON, PLANCKEEL, FOURNAISE, DELAVENNE,
DEFOSSE, LAMART, DEPOILLY, VICAIRE, JOLLY, DEBOUT

Les conditions de quorum étant remplies, la séance est ouverte.

Monsieur Conrad est nommeé secrétaire de séance a l’unanimité.
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Cadre l|égislatif général :
Vu le Code Général des Collectivités Territoriales,

Vu le Code de ’Urbanisme,

En application de U’article L.421-2-1 et suivant du code de !’urbanisme le maire délivre, au
nom de la commune, les autorisations et actes relatifs a |’occupation du sol, dés lors que
le Plan Local d’Urbanisme approuvé par le conseil municipal est rendu exécutoire.

Les communes non compétentes en matiére d’urbanisme (pas de document d’urbanisme
approuvé, Reglement National d’Urbanisme en vigueur) ne peuvent confier ’instruction de
leurs actes a un autre organisme que la Direction Départementale des Territoires (article
L 410-5 et L 422-8 du code de ’Urbanisme).

Les communes compétentes en matiére d’urbanisme peuvent confier l’instruction de leurs
actes a une collectivité territoriale (article L 410-5 et L 422-8 du code de |’Urbanisme)

NB : Pour les communes dotées d’une carte communale, le transfert de compétence a la
commune résulte d’une délibération expresse du conseil municipal lors de [’approbation
(art.68 de la loi UH de juillet 2003).

L’article L 5211-4-1 du CGCT dispose qu’un établissement public de coopération
intercommunale peut mettre ses services a disposition d’une ou plusieurs communes
membres, pour l’exercice de leurs compétences, lorsque cette mise a disposition présente
un intérét dans le cadre d’une bonne organisation des services.

Contexte local :

Le désengagement progressif de [’Etat a incité la communauté de communes a réfléchir a
la mise en place d’un service communautaire mutualisant les missions et les prestations
assurées par la DDT dans le cadre de Uinstruction des autorisations d’urbanisme.

Ce service « droit des sols » communautaire serait chargé de 'instruction des autorisations
et actes relatifs a |’occupation du sol :

e permis de construire (PC)

permis de démolir (PD)

permis d’aménager (PA)

déclaration Préalable (DP)

certificats d’urbanisme opérationnels (CUb)

Les certificats d’urbanisme dit d’information (CUa) resteraient traités directement par la
commune.

10 communes a ce jour ont émis le souhait d’adhérer au service : Noyon, Carlepont, Cuts,
Golancourt, Baboeuf, Pontoise-les-Noyon, Sempigny, Passel, Béhéricourt et Salency.

La commune de Caisnes a précisé que dés qu’elle serait compétente, elle souhaiterait
adhérer au service.

Pour démarrer et au regard de la charge prévisionnelle d’activité, le service serait
composé de 3 agents, soit 2 instructeurs et 1 secrétaire.

Aspects financiers :

Il a été établi que le service devait s’autofinancer et que les charges de fonctionnement du
service communautaire seraient financées par la facturation faite aux communes
adhérentes de l’instruction de leurs actes (Décret n° 2011-515 du 10 mai 2011 relatif au
calcul des modalités de remboursement des frais de fonctionnement des services mis a
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Il était donc important d’avoir un nombre d’actes suffisant a traiter afin d’amortir
principalement les salaires des agents ; ce qui est possible avec |’adhésion de communes
ayant un volume d’actes importants tels que Noyon ou Carlepont.

Les tarifs d’instruction par acte ont donc été établis dans le respect de cet objectif tout en
prenant également en considération la faisabilité financiére pour la commune. Il faut noter
malgré tout que la nouvelle réglementation sur la taxe d’aménagement permet aux
communes compétentes en matiere d’urbanisme, de bénéficier d’une ressource budgétaire
nouvelle.

Sur cette base, les tarifs d’instruction seraient les suivants :
CUb: 225 €

DP : 300 €

PD et PC : 450 €

PA : 750 €

Ces tarifs ont été déterminés sur la base d’un service dimensionné pour assumer a minima
activité des 8 communes adhérentes (soit 387 actes par an). Il est entendu qu’en fonction
de U’évolution du nombre de nouvelles communes adhérentes ces tarifs pourront étre
amenés a étre revus. Au-dela de ces modifications liées au nombre de communes
adhérentes, il est prévu une révision des tarifs par période triennale.

Modalités :
Il est prévu un démarrage du service au 1° janvier 2013. Une période transitoire sera a
gérer avec la DDT : les dossiers déposés avant le 15 janvier 2013 seront traités par la DDT,
les dossiers déposés apres le 15 janvier 2013 seront traités par la communauté de
communes.

1er

Dans cette perspective, le service devra étre constitué pour le 1°" janvier 2013 avec le
recrutement effectif des agents. Il est prévu de transférer a la communauté de communes
2 agents appartenant au service instructeur de la ville de Noyon: 1 assistante et 1
instructeur, ce dernier étant détaché de la DDT a la ville de Noyon.

Le bureau communautaire a émis, a l’'unanimité, un avis favorable.

Oui "exposé de Monsieur Godefroy, et apres en avoir délibéré, a la majorité (1 abstention
M. Guiniot, 1 contre M. Bantigny), le conseil communautaire :

e approuve la création d’un service partagé de gestion des autorisations du droit
des sols pour les communes compétentes qui souhaitent adhérer,

e approuve les modalités de fonctionnement de ce service et la mise en
recouvrement des opérations d’instruction selon le baréme ci-dessus indiqué,

e autorise le Président a prendre les mesures nécessaires a [’exécution de la
présente délibération

Fait et délibéré les jour, mois et an que dessus,
Pour extrait copforme,

Sidge 5
VILLAGE D [NTRIPRI! | i
‘ {
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POUR LE PRESIDENT,
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EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS

République Francaisc

\Z‘
£ DU CONSEIL MUNICIPAL
MAIRIE DT, GENVRY
145, rue de la Place Convocation du 31/08/2012 - Séance du 07/09/2012
60400 GENVRY

Tel. : 03 44 44 08 27

Fax : 03 44 30 8228

Courriel : mairiegenvryiorange. it
cenvvatpavsnoyonunais. fr

Conseillers L'’an deux mil douze, le sept septembre, a 20 heures, le Conseil Municipal de la
en exercice : 11 commune de GENVRY réguliérement convoqué, s'est réuni au nombre prescrit
Présents : 10 par la Loi, dans le lieu habituel de ses séances sous la Présidence de
Absent : 01 Mme Brigitte LESAGE, Maire

Votants : 10

Eraient présents : Brigitte LESAGE — Frangois BERNARD — Graziella DUFEU —
Alain VAN HECKE — Isabelle LEDOUX - Anne-Marie LE MERRER - Pierre HENOT
David BAJEUX — Philippe PIHAN — Patrick GANZITTI

Absent excusé: Michel MARTEIN

Seciéiaire . Graziella DUFEU - Le quorum étant atteint, la séance est ouverie,

N°3 : ADHESION AU SERVICE COMMUNAUTAIRE MUTUALISE DE GESTION DES
DROITS DU SOL

Madame le Maire donne lecture d’un courrier de la CCPN accompagné de la note explicative sur
I’adhésion & un service communautaire mutualisé de gestion des autorisations du droit des sols el
demande aux Membres du Conseil de voter.

Le Conseil Municipal,

Vu les dispositions du code de PPurbanisme permettant au conseil municipal de confier par voie de
convention [’instruction des autorisations et actes a [’oceupation des sols & un groupement de
collectivités territoriales,

Aprés en avoir délibéré, & Punanimité
- confirme la résiliation au 31 décembre 2012 de la convention interne avec les
services de I’Etat '
- décide de confier par voie de convention, Pinstruction des autorisations ef actes
relatifs & Poccupation des sols de la commune 3 la CCPN
- autorise Madame le Maire 2 accomiplir les formalités subséquenies, et & signer
tous les documents s’y rattachani.

Fait et délibéré en séance les jours, mois et an que dessus
El ont signé au registre les membres présents.

9| UoY

Pour extrail certifié conforme,
A GENVRY, le 14 septembre 2012.

Certifié exéentoire par le Maire , y
Sous-préfecture le @ 7 XO O{ 25;:/! &
ct de Ia publication ¢ ;

arnvRy le: Ao [A© [ ColZ Le Maire, Brigitte LESAGE
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EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS

Républigue Frangaise

% DU CONSEIL MUNICIPAL

MAIRIE DE GENVRY
145, nie de la Place

60400 GENVRY

Tel. : 03 44 44 (08 27

Fax :03 44308228

Courriel : mairiegenvrviorange.fi
genviyipaysnovonnais i

DELIBERATION N°©2022 22

Convocation : L'an deux mil vingt deux, le vingt quatre mars, 4 20 heures, le

Du 18/63/2022 Conseil Municipal de Ja commune de GENVRY réguliérement
convoqué, s'est réuni au nombre prescrit par 1a Loi, dans le lieu

Affichage : habituel de ses séances sous la Présidence de Monsieur Claude

Le 18/03/2022 PELEMAN, Maire..

Ltaient présents : Claude PELEMAN - Eric DUJOUR - Pierre COGET ~ Patrick

GANZITTI - Joél VERZELE - Michéle HERREBOUDT — Nicolas
LARROQCHE ~ Karine LEROY - Guillaume PELEMAN.,

Conseillers

en exercice: Il Absent excusé : 0

Présents : 09

Absents: 02 Absents excusés et représentés : 2
Votants : i

Véronique COMMERE powvoir & Guiliaume PELEMAN,
Hadi-Larbi BOUTALER pouvoir  Michéle HERREBOUDT

Secrétaive : Michéle HERREBOUDT

OBJET : DELIBERATION POUR MODIFICATION DE LA CONVENTION
DETERMINANT LES MODALITES D’INTERVENTION DU _ SERVICE
COMMUN D’INSTRUCTION DES AUTORISATIONS IOCCUPATION DU
SOL AVEC LA COMMUNAUTE DE COMMUNES DU PAYS NOYONNAIS ET
LES COMMUNES ADHERENTES :

Vu le code général des collectivités tertitotiales, notamment article L5211-4-2 concernant
les services communs non lies 2 une compétence transférée ;

Vu le code de PUrbanisme, notamment les articles 1.422-1 définissant le maire cotmme
Pautorité compétente pour délivrer les actes, L422-8 supprimant la mise a disposition
gratuite des services d'instruction de PEtat pour toutes communes compétentes
appartenant a des communautés de 10 000 habitants et plus, ainsi que Particle R423-15
autorisant la commune 4 confier par conveation Iiastruction de tout ou partie des dossiets
a une liste fermée de prestataires et Particle R423-48 précisant les modalités d’échanges
électroniques entre service instructeur, pétitionnaite et autorité de délivrance ;

Vu la délibération du conseil communautaire en date du 26 juin 2012 relative 2 la création
d'un service commun d’instruction des autorisations d'urbanisme avec la Communauté de
Communes du Pays Noyonnais, et en fixant les modalités d’adhésion i travers une
conventon et une chatte annexée ;
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Considérant qwen 2012, la Communauté de Communes du Pays Noyonnais (CCPN), en
tant quautorité gestionnaire du service commun dlinstruction des autorisations
d*urbanisme, avait conclu une convention avec les communes-membres par laquelle les
comimnunes le souhaitant ont chargé le service commun ADS de la CCPN de linstruction
des autorisations d'urbanisme déposées sur leur territoite,

Considérant que la convention modifiée fixe sa durée de validité 4 3 ans et reconduite
tacitement d’année en année, 4 compter du ler janvier 2022,

Le Conseil Municipal, aptés en avoir délibéré i 'unanimité (11 voix pour) décide :

Article ler: d’adopter les modifications de la convention d’adhésion au service
Autorisation du Droit des Sols et de la charte ci-jointes.

Article 2: d’autoriser Monsieur le Maire 4 signer ladite convention ainsi que tous les
documents annexes.

Article 3 : autorise Monsieur le Maire a prendre toute mesure nécessaire a exécution de la
présente délibération.

Fait et délibésé en séance les jours, mois et an que dessus

Certifié exécutoire par le Maire
Compte tenu de Ia réception en

Sous-Préfecture le : -
etdela pub}ticntion le: 2 it ;WH (i
GENVRY Ie : 2@ m;g ?mz

20 MR 2677

_ Le Maire,
= Claude PELEMAN
7z

Et ont signé au registre les membres présents.
Pour extrait certifié conforme,

A GENVRY, le 24/03/2022
Te Maire, Claude PEHLEMAN
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g@ 10 q : Conventic:
EE E ays WYonnats - entre la Communaute de communes du Pays noyonnais
Wl cemurde picorare et la commune de Genvry

Entre les soussignés :

1. La Communauté de communes du Pays novonnais,

Etablissement public de Coopération intercommunale (EPC), dont le siége social est situé & Noyon (60400), 1435
Boulevard Cambronne, Espace Inovia, batiment g, sous le numéro SIRET 246 000 756 00162, représentée par sa
Présidente Madame Sandrine DAUCHELLE, dOment habilité par l'effet de la délibération du Consell
Communautaire n® DEL. 202101 du 28 octobre 2021 ;

Ci-aprés dénommée « la Communauté de communes »

Et

2. La Commune de Genvry

Commune, dont le siége est 460 rue Principale, 60400 GENVRY, représentée par son Maire en exercice,
diment habilité par 'effet de la délibération n® 2020_33 du conseil municipal du 19 juin 2020.

Ci-aprés dénommée « la commune »

Préalable : ia loi n® 2014-366 du 24/03/2013 pour I'Accés au Logement et a un Urbanisme Rénové (dite loi ALUR)
et notamment l'article 134 qui «limite la possibilité de mise a disposition gratuite des services de I'Etat pour
I'instruction des demandes d'autorisation d'urbanisme (ADS) aux seules communes compétentes appartenant a
des EPCl de moins de 20 000 habitants » ;

La Commune de Genvry est dotée d'un Plan Local d’'Urbanisme. En application du Code de I'Urbanisme, e Maire
est compétent pour délivrer, au nom de la commune, les actes relatifs a I'occupation du sol: les permis de
construire, d’aménager ou de démolir, les déclarations préalables, ainsi que les certificats d'urbanisme. En
application de l'article R.423-15 du Code de I'Urbanisme, le Maire compétent peut charger un groupement de
collectivités de I'instruction de ses actes d'urbanisme.

En application de l'article L.5214-16-1 du CGCT, le Maire compétent peut confier aux services d'un groupement
de collectivités, la création ou la gestion de certains services.

Vu le Code de 'Urbanisme et plus particulierement l'article R.423-15,
Vu le Code Général des Collectivités Territoriales et plus particuliérement l'article L.5214-16~-1.

Vu [a loi n° 2014-366 du 24/03/2013 pour 'Accés au Logement et a un Urbanisme Rénové (dite loi ALUR) et plus
particuliérement 'article 134.

Vu la délibération n® 1.28 du Conseil Communautaire du 26 juin 2012 (annexe 1) décidant la création du service
communautaire d'instruction des actes du droit des sols.

Vu la délibération de [a Commune de Genvry du 7 septembre 2012 {annexe 2) approuvant l'adhésion au service
mutualisé de « gestion des autorisations du droit des sols ».

Vu la délibération de la Commune de Genvry 2022_22 du 24 mars 2022 (annexe 3) approuvant la modification de
la convention déterminant les modalités d'intervention du service commun d'instruction des autorisations
d‘occupation du sol avec la Communauté de communes du Pays noyonnais.

Vu l'avis du Comité Technique Paritaire de la commune de Noyon, réuni le 13 septembre 2012, autorisant le
transfert du service droit des sols et de deux de ses agents a la Communauté de communes.
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Vu lavis du Comité Technique Paritaire de la Communauté de communes du Pays noyonnais, réuni le 4
septembre 2013, autorisant la création du service droit des sols.

ARTICLE 1 : Objet de ]la convention

La présente convention a pour objet de définir les modalités de la mise & disposition du service mutualisé de
« gestion des autorisations du droit des sols» (autorisations du droit des sols pour la délivrance desquelles
Pexécutif de chaque commune (le Maire) est compétent.

La présente convention s'inscrit dans un double objectif :
- Lamutualisation de compétences et de services pour un meilleur accompagnement des communes.
- L’amélioration du service rendu aux administrés.

ARTICLE 2 : Champ d’application

La présente convention s'applique a toutes les demandes et déclarations relatives aux autorisations d'urbanisme
déposées durant sa période de validité.

Elle porte sur 'ensemble de la procédure d'instruction des autorisations et actes d'urbanisme :
- Permis de construire
- Permis de démolir
- Permis d'aménager
- Déclaration Préalable
- Certificats d'urbanisme opérationnels (CUb}, au sens de 'article L 410-1 b du Code de I'lUrbanisme

Les certificats d‘urbanisme dit d'information (CUa), au sens de V'article L 410-1 a du Code de I'Urbanisme)
restent traités directement par la commune,

ARTICLE 13 : Fonctionnement

Les obligations et responsabilités respectives de la Commune et de fa Communauté de communes du Pays
noyonnais relatives a linstruction des actes sont définies dans la «charte de fonctionnement du service
communautaire de gestion des autorisations d'urbanisme » (annexe 4).

ARTICLE 4 : Responsabilitds, assurances, contentieux administratif et infractions pénales

Prévoir le réle d'accompagnement de lautorité compétente par le service instructeur (conseils, lien avec les
cabinets d'avocats, projet de rédaction de mémoires, etc...).

Le service instructeur peut préparer des arrétés interruptifs de travaux & soumettre a la signature du maire.

Concernant les missions relatives au droit des sols :
Ala demande du Maire, le service instructeur peut apporter, dans la limite de ses compétences, son concours 3 fa
commune pour l'instruction des recours gracieux.

Le service instructeur ne sera pas tenu d'apporter son concours lorsque la décision contestée est différente de la
propasition faite par celui-ci.
En cas de recours contentieux, la commune fera appel pour assurer sa défense a son conseil ou a celui de sa

compagnie d’assurance. Les services communautaires se limiteront & fournir les éléments techniques
d'instruction qui ont conduit a I'établissement de l'acte attaqué.

Les dispositions de cet article ne sont valables que pendant la période de validité de la présente convention.

Contentieux pénal :
Le Maire ou un agent assermenté de la mairie verbalise au nom de la commune les infractions au code de

I'urbanisme (les services de police ou de la gendarmerie peuvent &tre sollicités si nécessaire).



Accusé de réception en préfecture
060-246000756-20221013-AG-22-50-AU
awté e préfantmisdoR 04 1R0R22
Date de réception préfecture : 25/10/2022
Regu en préfeciure le 20/04/2022

m

P

Affiché la S S

1D : 060-218002675-20220324-2022_22-DE

ARTICLE 5 : Dispositions financiéres et remboursements

Le remboursement des frais de fonctionnement du service mis a disposition s'effectue sur la base d'un colt
unitaire de fonctionnement du service, multiplié par le nombre d’'unités de fonctionnement (exprimé en actes)
constatées par la Communauté de Communes.

Les colts de remboursement pourront étre ajustéds au colt réef tous les ans, par délibération du conseil
communautaire. Ainsi, le colit de remboursement par les communes est figé pour la premiére année de mise en
ceuvre, et sera recalculé au regard du nombre de communes adhérentes et du nombre d'unité de
fonctionnement.

La détermination du colt unitaire interviendra comme suit: le colt unitaire comprend les charges de
fonctionnement du service, et en particulier les charges de personnel, de fournitures, de colt de renouvellement
des biens et des contrats de service rattachés, a I'exclusion de toute autre dépense non strictement liée au
fonctionnement du service;

Le colt unitaire est constaté a partir des dépenses préevisionnelles des derniers comptes administratifs,
actualisées des modifications prévisibles des conditions d'exercice de l'activité au vu du budget primitif de
I'année en cours. La détermination du cofit est effectuée par ['‘établissement public de coopération
intercommunale ou la commune ayant mis a disposition ledit service.

Le Code Général des Collectivités Territoriales précise que :

« le remboursement des frais s'effectue sur la base d'vn état annuel indiquant la liste des recours au service, convertis
en unités de fonctionnement. Le colt unitaire est porté & la connaissance des beéndficiaires
(les communes co-contractantes) de la mise a disposition de services, chague année, avant la date d'adoption du
budget prévue & larticle L. 1612-2. Pour lannée de signature de la convention, le colt unitaire est porté & la
connaissance des bénéficiaires de la mise a disposition de services dans un délai de trois mois & compter de la
signature de la convention. Le remboursement s'effectue selon une périodicité fixée par la convention. Cette
périodicité ne peut étre supérieure a un an ».

A la signature des présentes, le montant estimatif de I'acte d'autorisation du droit des sols, correspondant au
nombre prévisionnel d'unités de fonctionnement s'atablit sur une base d’environ 337 actes instruits par an. Le
colt unitaire du service est fixé par délibération (26 juin 2012).

Le tarif des actes d'urbanisme se décompese comme suit :
- Permis de construire : 450 €
- Permis de démolir: 450 €
- Permis d’'aménager : 750 €
- Déclaration Préalable : 300 £
- Certificats d'urbanisme opérationnels: 225 €

Pour Fapplication des présentes, le remboursement intervient deux fois par an, chaque semestre (en juillet et en
janvier de I'année n+1), sur la base d'un état indiquant la liste des actes instruits.

ARTICLE 6 : Gestion des Ressources Humaines et mise a disposition

Le service mutualisé est le service « de gestion des avtorisations du droit des sols » intégré au Bureau « Droit des
Sols » rattaché a la Direction de Développement Territorial.

Ce service de gestion des autorisations du droit des sols est composé de deux instructrices.

La structure du service mutualisé pourra étre modifiée en fonction de I'évolution des besoins des communes.

Rappel : le Maire est seul signataire des décisions et actes administratifs.

La mission d'instruction est confiée par la Commune au Président de la Communauté de communes du Pays
noyonnais.

Conditions d'emploi des personnels du service mutualisé : Les agents publics territoriaux concernés sont
placés pour l'exercice de leur fonction sous l'autorité fonctionnelle du Président de la Communauté de
Communes du Pays noyonnais. Les conditions de travail des personnels sont établies par la Communauté de
Communes. Les décisions relatives aux congés annuels, aux congés de maladie ordinaire, aux maladies et

3
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Communauté de Communes. Le cocontractant est informeé des décisions prises par la Communauté de
Communes,

La Communauté de Communes du Pays noyonnais verse aux agents du service mutualisé la rémunération
correspondant a leur grade ou & leur emploi d'origine et gére leur situation administrative,

Statut des locaux : Le service « gestion des autorisations du droit des sols » cccupera des bureaux du batiment
actuellement affecté aux services communautaires. La mise a disposition des locaux a lieu 4 titre gratuit, les frais
d'occupation des bureaux ainsi que les charges liées aux fluides ne seront pas imputés aux frais de
fonctionnement ci-aprés exposés. De méme, tous les frais liés au bdtiment des services communautaires
(travaux, assurances...) seront entiérement a la charge de la Communauté de Communes.

Les communes utilisatrices du service «gestion des autorisations du droit des sols» pourront mettre a
disposition des locaux a titre gratuit pour Factivité du service,

ARTICLE 7 : Durée de |la convention

La présente convention est conclue pour une période de trois ans prenant effet a compter du 1er janvier acaz.
Elle sera automatiquement renouvelée, par application du principe de reconduction tacite sauf dénonciation
expresse conformément aux dispositions prévues ci-dessous.

ARTICLE 8 : Conditions de suivi

Un rappart d'activité annuel sera établi par le service. il sera transmis aux communes adhérentes par le service
mutualisé de gestion des autorisations du droit des sols

ARTICLE q : Résiliation de la convention

L'une des parties peut a tout moment résilier les présentes en respectant un préavis de 6 mois notifié par lettre
recommandée avec accusé de réception au siége de 'autre partie accompagnée de la délibération de l'organe
délibérant compétent, stipulant la date de sortie.

Dans cette hypothése, les parties se rapprocheront afin d'évaluer de concert les modalités de sortie de la
convention et notamment la détermination des montants des éventuels remboursements.

Tout manquement de {'une ou Fautre des parties aux obligations qu’elle a en charge aux termes de la présente
convention entrafnera, si bon semble au créancier de 'obligation inexécutée, la résiliation de plein droit de ladite
convention, 1 mois aprés l'envoi, par lettre recommandée avec accusé de réception, d’'une mise en demeure
restée sans effet.

ARTICLE 10 : Litiges relatifs & la présente convention

Les parties s'engagent a rechercher, en cas de litige sur l'interprétation ou I'application de la présente convention
toute vole amiable de réglement avant de soumettre tout différend & une instance juridictionnelle. En cas
d’échec de ces voies amiables, tout litige pouvant survenir du fait de la présente convention reléve de la
compétence du Tribunal Administratif d’Amiens.

Fait en deux exemplaires originaux, a Noyon, le

Pour la Communauté de communes Pour la commune de Genvry

La Présidente, Madame Sandrine DAUCHELLE Le Maire, Monsieur Claude PELEMAN




Sont annexés i la présente convention les documents suivants :
Anhexe 1 : délibération n® 1.28 du Conseil Communautaire du 26 juin 2012

Annexe 2: délibération de la commune de Genvry du 7 septembre 2012 (adhésion au service mutualisé de « gestion des

autorisations du droit des sols »)

Annexe 3 : délibération de la Commune de Genvry 2022_22 du 24 mars 2022 approuvant la madification de la convention
déterminant les modalités d'intervention du service commun d'instruction des autorisations d'occupation du sol avec la

Communauté de communes du Pays noyonnais,
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Annexe 4 : charte de fonctionnement du service communautaire de gestion des autorisaticns du droit des sols
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o de gestion des autorisations du droit des sols

Cerur de Picardie

Cette charte a pour objectif de définir les régles de fonctionnement et les attributions de la commune et
de la Communauté de communes du Pays noyonnais (CCPN) dans le cadre de Finstruction des
autorisations du droit des sols des communes adhérentes au service assuré par la Communauté de
communes du Pays noyonnals,

ARTICLE 1 : Fonctionnement du service

a. Phase de dépdt de la demande {par la mairia}

s Vérification de la bonne procédure retenue par le pétitionnaire : dans la négative, le Malre invitera le
pétiticnnaire a déposer un autre dossier et ne réceptionnera pas le dossier déposé, sauf si le
pétitionnaire s’y oppose,

s Vérification de la complétude du dossier, si les imprimés de demande et le volet fiscal sont signés, et le
nombre requis de dossier légal a déposer: dans la négative, le Maire Invitera le pétitionnaire a
compléter son dossler et n‘enregistrera pas le dossier sauf si le pétitionnaire s’y oppose.

» Affectation d’'un numéro d'enregistrement et délivrance d'un récépissé au pétitionnaire, apposition
d'un tampon « mairie » sur chaque piéce du dossier avec le numéro et la date de dépét, La structure
du numéro doit étre ainsi : 060 (département} 000 (code géographique INSEE de la commune)
00 (les deux derniers chiffres du millésime de année de dépo6t de la demande), la lettre « T » et
4 chiffres correspondant a 'enregistrement par catégorie,

+ Procéder a |'affichage en mairie de l'avis de dépét de la demande de permis ou de la demande de
déclaration, dans les 15 Jours suivants le dépdt de la demande et pendant toute la durée de
I'instruction.

+ Communication de |a date d’affichage du dépot de la demande (décret n° 2018-617 du 17/07/2018).

s Transmissions des dosslers aux services extérieurs pour avis (concessionnalres desservant les
équipements publics). Transmettre les avis au service instructeur dés réception.

¢ Transmission dans un délai de 5 jours maximum, des dossiers au service instructeur,
accompagnés des copies du récépissé et des bordereaux ou transmission aux services
extérieurs consultés, Le Maire fait part au service instructeur de tous les éléments et
informations en sa possession nécessaires a I'instruction {conditions de dessertes existantes ou
futures des terrains : voirie, eau potable, électricité et assainissement) et donne son avis sur le systéme
d’assainissement autonome prévu en cas d'absence de réseau public, Le Maire transmet son avis sur
le projet (favorable, défavorable, sursis a statuer), en cas de non transmission d‘avis du Malre, le
service instructeur considérera que l'accord est favorable.

« Transmission d'un exemplaire au Préfet dans le cadre du contréle de légalité,

¢« CAS PARTICULIER : pour le Certificat d'Urbanisme Opérationnel (CUb) : Le Maire renseigne le cadre 5
du formulaire CERFA (solt la desserte en réseaux) et vérifie que implantation du batiment envisagé
est indiqué sur le plan.

b. Phase de I'instruction (par le service instructeur)

s Vérifier le nombre d'exemplaires de la demande et vérifier la complétude (contenu et qualité),

¢ Procéder & I'enregistrement informatique du dossier sur le logiciel mis a sa disposition.
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Si le dossier est complet, le délai de droit commun s’applique.

Si le délal dinstruction doit é&tre modifié (Etablissement Recevant du Public (ERP) périmétre
Monument Historlque), un courrier de majoration de délal sera soumis a signature du Maire qui devra
le transmettre au pétitionnalre.

Si le dossier est incomplet ou qu’une pigce du dossier n‘est pas conforme, un coutrier de demande de
piéces complémentaires sera soumis a la signature du Maire qui devra le transmettre au petitionnaite.
Le délai ne commencera que dés réception des piéces complémentaires = un nouveau récépissé
doit étre remis au pétitionnaire.

Procéder aux consultations prévues par le code de {urbanisme (SDIS, ARS, DRIRE, Chambre
d’Agricuiture, Architecte des Batiments de France, etc...).

Instruction du dossier : vérification de la cohérence avec [a réglementation en vigueur (PLU, CC, RNU).

Transmettre une proposition de décision soumise a signature du Maire intégrant les avis des services
consultés.

¢. Phase de l'instruction (par la mairie)

Notifier au pétitionnaire les courriers de majoration de délai d'instruction et/ou le courrier de piéces
manguantes,

Transmettre au service instructeur les piéces manguantes ainsi que la date de réception en mairie,

Transmettre au service instructeur les avis des concessionnaires consultés dés réception.

d. Notification de la décision et suite {par la mairie)

Dés réception de la proposition de décision du service instructeur, le Maire devra dater, signer et
notifier cette décision au pétitionnaire, avant la date de fin de délai d'instruction.

Transmettre une copie de la décision avec mention de remise au pétitionnaire au service
instructeur,

Procéder a |affiche de I'arrété de permis en mairie.

Transmettre une copie intégrale du dossier (avis, A/R, courriers, arrété daté et signé) a la Sous-
Préfecture pour le contréle de légalité (21 rue Eugéne Jacquet, BP49, 60321 Compiegne Cedex) dans
un délai de 15 jours a compter de la sighature,

Transmettre une copie aux services fiscaux pour I'établissement des taxes (arrété de décision, imprimé
de demande ol est inscrite la surface créée, imprimé de fiscalité signé par le demandeur} a la DDT /
SAUE {(gestion des taxes, 40 rue Jean Racine, 60021 BEAUVAIS Cedex).

Transmettre la Déclaration d’Ouverture de Chantier {DOC) au service instructeur pour archivage.

Transmettre la Déclaration Attestant I'Achévement et Ia Conformité des Travaux (DAACT) au service
instructeur.

Réaliser le contrile de conformité dans d'un délal de 3 mois & partir de ta date de réception de la
DAACT,

Transmettre J'attestation de non-opposition a fa conformité au pétitionnaire et adresser une copie de
celle-cl au setvice instructeur.

ARTICLE 2 ; Responsabilités

Le Maire devra informer la Communauté de communes du Pays noyonnais de toutes décisions relatives a
I'urbanisme dans sa commune: modification ou révision du document d'urbanisme, instauration de
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mail, téléphone direct, coordonnées du personnel administratif de la commune, etc...

Les demandes de permis de construire, d'aménager ou de démolir et les déclarations préalables
transmises dans le délai de 5 jours francs par la commune, sont instruites par le service instructeur de la
Communauté de Communes.

Les missions du service instructeur comprend Finstruction réglementaire de la demande, depuis sa
transmission par la Mairie Jusqu'a la préparation et I'envol au Maire du projet de décision. En cas de
besoin, 'interlocuteur reste le Maire de la commune concernée par le projet.

Le service instructeur instruit les actes de maniére réglementaire au regard des Plans Locaux d'Urbanisme
approuvés (PLU} ou du Réglement National d'Urbanisme (RNU) en cas de Carte Communale approuvée,

Le service instructeur agit sous ['autorité du Maire et en concertation avec lui sur les suites a donner aux
avis recueillis. Ainsi, il I'informe de tout élément de nature a entrainer un refus d'autorisation ou une
opposition a la déclaration.

ARTICLE 3 : Classement et archivages - établissement des statisticues

a. Statistiques

Le service instructeur assure la fourniture des renseignements d'ordre statistique demandés a la
commune en application des dispositions d'urbanisme. Les relevés statistigues extraits du logiciel sont
envoyés par messagerie, en début de chaque mois, 2 la Direction Régionale de I'Environnement, de
I'Aménagement et du Logement (DREAL), pble de production statistique de Rennes.

b, Archivage

Cadre légal: La commune est seule responsable de l'archivage de ses dossiers, selon les modalités
définies par la circulaire NOR INT / B 93 / 00190 / c du 11 ao(t 1993 portant Instruction pour le tri et la
conservation, aux archives communales, des documents postérieurs a 1982 produits par les services et
établissements publics des communes modiflée par [instruction du 28 ao(t 2009
{DAF/DPACI/RES/2009/019) portant trl et conservation des archives produites par les services communs a
I'ensemble des collectivités territoriales (communes, départements et régions) et structures
intercommunales.

Au terme de la procédure d'instruction, la Communauté de communes du Pays noyonnais transmet a la
commune toutes les piéces papier constitutives des dossiers instruits, ef conserve un exemplaire,

Les dossiers seront conservés en archivage pour une durée de 5 ans.
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Iloyonmis Charte de fonctionnement du service communautaire
de gestion des autorisations du droit des sols

Cceur de Picardie

Cette charte a pour objectif de définir les régles de fonctionnement et les attributions de la commune et
de la Communauté de communes du Pays noyonnais (CCPN) dans le cadre de linstruction des
autorisations du droit des sols des communes adhérentes au service assuré par la Communauté de
communes du Pays noyonnais.

ARTICLE 1 : Fonctionnement du service

a. Phase de dépot de la demande (par la mairie)

Vérification de la bonne procédure retenue par le pétitionnaire : dans la négative, le Maire invitera le
pétitionnaire a déposer un autre dossier et ne réceptionnera pas le dossier déposé, sauf si le
pétitionnaire s’y oppose.

Vérification de la complétude du dossier, si les imprimés de demande et le volet fiscal sont signés, et le
nombre requis de dossier légal a déposer: dans la négative, le Maire invitera le pétitionnaire a
compléter son dossier et nenregistrera pas le dossier sauf si le pétitionnaire s’y oppose.

Affectation d'un numéro d'enregistrement et délivrance d'un récépissé au pétitionnaire, apposition
d’'un tampon « mairie » sur chaque piéce du dossier avec le numéro et la date de dép6ét. La structure
du numéro doit étre ainsi: 060 (département) 000 (code géographique INSEE de la commune)
00 (les deux derniers chiffres du millésime de 'année de dépot de la demande), la lettre « T » et
4 chiffres correspondant a I'enregistrement par catégorie.

Procéder a l'affichage en mairie de l'avis de dépot de la demande de permis ou de la demande de
déclaration, dans les 15 jours suivants le dép6t de la demande et pendant toute la durée de
I'instruction.

Communication de la date d'affichage du dépét de la demande (décret n° 2018-617 du 17/07/2018).

Transmissions des dossiers aux services extérieurs pour avis (concessionnaires desservant les
équipements publics). Transmettre les avis au service instructeur dés réception.

Transmission dans un délai de 5 jours maximum, des dossiers au service instructeur,
accompagnés des copies du récépissé et des bordereaux ou transmission aux services
extérieurs consultés. Le Maire fait part au service instructeur de tous les éléments et
informations en sa possession nécessaires a lI'instruction (conditions de dessertes existantes ou
futures des terrains : voirie, eau potable, électricité et assainissement) et donne son avis sur le systeme
d’assainissement autonome prévu en cas d’absence de réseau public. Le Maire transmet son avis sur
le projet (favorable, défavorable, sursis a statuer), en cas de non transmission d'avis du Maire, le
service instructeur considérera que I'accord est favorable.

Transmission d'un exemplaire au Préfet dans le cadre du contréle de Iégalité.

CAS PARTICULIER : pour le Certificat d’'Urbanisme Opérationnel (CUb) : Le Maire renseigne le cadre 5
du formulaire CERFA (soit la desserte en réseaux) et vérifie que lI'implantation du batiment envisagé
est indiqué sur le plan.

b. Phase de l'instruction (par le service instructeur)

Vérifier le nombre d’exemplaires de la demande et vérifier la complétude (contenu et qualité).

Procéder a I'enregistrement informatique du dossier sur le logiciel mis a sa disposition.
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Si le dossier est complet, le délai de droit commun s'applique.

Si le délai d'instruction doit étre modifié (Etablissement Recevant du Public (ERP) périmétre
Monument Historique), un courrier de majoration de délai sera soumis a signature du Maire qui devra
le transmettre au pétitionnaire.

Si le dossier est incomplet ou qu’une piéce du dossier n‘est pas conforme, un courrier de demande de
piéces complémentaires sera soumis a la signature du Maire qui devra le transmettre au pétitionnaire.
Le délai ne commencera que dés réception des pieéces complémentaires = un nouveau récépissé
doit étre remis au pétitionnaire.

Procéder aux consultations prévues par le code de l'urbanisme (SDIS, ARS, DRIRE, Chambre
d'Agriculture, Architecte des Batiments de France, etc...).

Instruction du dossier : vérification de la cohérence avec la réglementation en vigueur (PLU, CC, RNU).
Transmettre une proposition de décision soumise a signature du Maire intégrant les avis des services
consultés.

c. Phase de l'instruction (par la mairie)

Notifier au pétitionnaire les courriers de majoration de délai d'instruction et/ou le courrier de pieces
manquantes.

Transmettre au service instructeur les pieces manquantes ainsi que la date de réception en mairie.

Transmettre au service instructeur les avis des concessionnaires consultés dés réception.

d. Notification de la décision et suite (par la mairie)

Dés réception de la proposition de décision du service instructeur, le Maire devra dater, signer et
notifier cette décision au pétitionnaire, avant la date de fin de délai d'instruction.

Transmettre une copie de la décision avec mention de remise au pétitionnaire au service
instructeur.

Procéder a I'affiche de I'arrété de permis en mairie.

Transmettre une copie intégrale du dossier (avis, A/R, courriers, arrété daté et signé) a la Sous-
Préfecture pour le controle de légalité (21 rue Eugéne Jacquet, BP49, 60321 Compiégne Cedex) dans
un délai de 15 jours a compter de la signature.

Transmettre une copie aux services fiscaux pour I'établissement des taxes (arrété de décision, imprimé
de demande ou est inscrite la surface créée, imprimé de fiscalité signé par le demandeur) a la DDT /
SAUE (gestion des taxes, 40 rue Jean Racine, 60021 BEAUVAIS Cedex).

Transmettre la Déclaration d’Ouverture de Chantier (DOC) au service instructeur pour archivage.

Transmettre la Déclaration Attestant I’Achévement et la Conformité des Travaux (DAACT) au service
instructeur.

Réaliser le controle de conformité dans d'un délai de 3 mois a partir de la date de réception de la
DAACT.

Transmettre I'attestation de non-opposition a la conformité au pétitionnaire et adresser une copie de
celle-ci au service instructeur.

ARTICLE 2 : Responsabilités

Le Maire devra informer la Communauté de communes du Pays noyonnais de toutes décisions relatives a
I'urbanisme dans sa commune : modification ou révision du document d'urbanisme, instauration de
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taxes, etc... Le Maire devra transmettre toutes données d’ordre logistique au service instructeur : adresse
mail, téléphone direct, coordonnées du personnel administratif de la commune, etc...

Les demandes de permis de construire, d'aménager ou de démolir et les déclarations préalables
transmises dans le délai de 5 jours francs par la commune, sont instruites par le service instructeur de la
Communauté de Communes.

Les missions du service instructeur comprend l'instruction réglementaire de la demande, depuis sa
transmission par la Mairie jusqu’a la préparation et I'envoi au Maire du projet de décision. En cas de
besoin, l'interlocuteur reste le Maire de la commune concernée par le projet.

Le service instructeur instruit les actes de maniére réglementaire au regard des Plans Locaux d’Urbanisme
approuvés (PLU) ou du Réglement National d’'Urbanisme (RNU) en cas de Carte Communale approuvée.

Le service instructeur agit sous l'autorité du Maire et en concertation avec lui sur les suites a donner aux

avis recueillis. Ainsi, il 'informe de tout élément de nature a entrainer un refus d'autorisation ou une
opposition a la déclaration.

ARTICLE 3 : Classement et archivages - établissement des statistiques

a. Statistiques

Le service instructeur assure la fourniture des renseignements d’ordre statistique demandés a la
commune en application des dispositions d'urbanisme. Les relevés statistiques extraits du logiciel sont
envoyés par messagerie, en début de chaque mois, a la Direction Régionale de I'Environnement, de
I'Aménagement et du Logement (DREAL), péle de production statistique de Rennes.

b. Archivage

Cadre légal: La commune est seule responsable de l'archivage de ses dossiers, selon les modalités
définies par la circulaire NOR INT / B 93 /00190 / c du 11 ao(t 1993 portant instruction pour le tri et la
conservation, aux archives communales, des documents postérieurs a 1982 produits par les services et
établissements publics des communes modifiée par [linstruction du 28 aolGt 2009
(DAF/DPACI/RES/2009/019) portant tri et conservation des archives produites par les services communs a
I'ensemble des collectivités territoriales (communes, départements et régions) et structures
intercommunales.

Au terme de la procédure d'instruction, la Communauté de communes du Pays noyonnais transmet a la
commune toutes les piéces papier constitutives des dossiers instruits, et conserve un exemplaire.

Les dossiers seront conservés en archivage pour une durée de 5 ans.
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