
Fiche Communication

Projet

Date de la demande 

Direction

Nom

Tél.

E-mail

Merci de retourner cette fiche au service Communication au plus tard un mois avant la date votre projet. 

A remplir par le chef de projet 
•	 Date

•	 Lieu

•	 Descriptif et objectifs du projet

•	 Cibles du projet

•	 Partenaires extérieurs

 	        non      	        oui

 	 Si oui, indiquez l’ordre de placement des logos sur les supports de communication

•	 Création graphique

•	 Visuels (photos, illustrations) fournis par vos soins   	 non      		  oui 
 	 ATTENTION - Les visuels transmis au service Communication doivent faire au minimum 800 ko 
	 (pour connaître la taille de votre image, faites clic droit sur l’image, aller dans propriété) 

•	 Message

•	 Style graphique 
 
 	 Contrainte graphique 		  non      		 oui 
 	 Si oui, précisez laquelle

Le.............................................

Le chef de service

Le.............................................

La directrice 
de la Communication

COMMENTAIRES

Le.............................................

Le directeur de Cabinet



D
iffusion des invitations

> PO
LITIQ

U
E

Pays noyonnais                   
D

élégués com
m

unautaires (60)                                                         
Vice-présidents (12) (par m

ail)                                                         
Ville
C

onseillers m
unicipaux m

ajorité (24) (par 
m

ail)
dont adjoints (9)
O

pposition (9)
Bas de liste (8)
C

om
m

unes  
M

aires du P
ays noyonnais (41)                                  

M
aires du P

ays des sources (47)                               
M

aires des D
eux Vallées (16)                                                

> PER
SO

N
N

EL
Pays noyonnais
R

esponsables de service (24) (par m
ail)

Agents (297)
dont
A

gents bâtim
ent 9 (70)

A
gents restauration - périscolaire (150)

A
gents petite enfance (50)

A
gents services techniques (27) 

Ville de N
oyon         

R
esponsables de service (29) (par m

ail)                                                          

> SEC
R

ÉTA
IR

ES D
E M

A
IR

IE
 (41) 

(par m
ail)

> PER
SO

N
N

A
LITÉS C

IVILES
 (12)                           

R
ayer les destinataires qui ne sont pas 

concernés :   
P

atrice C
arvalho - D

éputé, M
aire de 

Thourotte et P
résident de la C

C
2V

E
m

m
anuel B

erthier - P
réfet  

G
hyslain C

hatel - S
ous-préfet

Virginie G
irard - P

rocureur de la 
R

épublique 
Yves R

om
e - S

énateur de l'O
ise

X
avier B

ertrand - P
résident du C

onseil 
régional 
E

douard C
ourtial - P

résident du C
onseil 

départem
ental de l'O

ise

Laurence R
ossignol - M

inistre chargée 
de la Fam

ille, des personnes âgées et 
de l'autonom

ie
A

lain B
railly - P

résident C
om

m
unauté 

de com
m

unes du P
ays d'A

ttichy
M

ichel G
uiniot - C

onseiller départem
ental 

de l'O
ise

Thierry Frau - M
aire de Lassigny

> PA
R

TEN
A

IR
ES

        
Fonciers (14) 
Tourism

e (22)

> EN
TR

EPR
ISES

         
Pays noyonnais 
E

ntreprises et com
m

erces 
(dont N

oyon) (389)  
dont C

am
pus économ

ique Inovia (56)                                                
Ville de N

oyon 
E

ntreprises et com
m

erces (341)                                                         

> A
U

TO
R

ITÉS M
ILITA

IR
ES

 (6)                             
Rayer les destinataires qui ne sont pas concernés : 
C

om
m

unauté de brigades de N
oyon

Peloton de surveillance et d’intervention de 
la gendarm

erie 
G

endarm
erie m

obile
Police m

unicipale
C

aserne W
atrin de Beauvais

SD
IS de N

oyon

> SC
O

LA
IR

E
Pays noyonnais   
E

coles m
aternelles et prim

aires (35)
C

ollège (1)   
Ville de N

oyon
C

onseil m
unicipal des jeunes (24)                                        

E
ncadrants (1)                                                                                                             

D
irecteurs de m

aternelles (10) 
D

irecteurs de prim
aires (6)                                                 

P
rincipaux de collège (3)                                            

P
roviseurs de lycée (2)                                                        

> A
SSO

C
IATIF                                                 

Pays noyonnais (147)

C
ulture (6)                                                         

D
ivers (90)  

Jum
elage (1)

P
atriotique (6)                    

S
anté (1)                                                                  

S
colaire (1)                                                        

S
ocial (8)                                                      

S
port (29)     

Ville de N
oyon (184)

P
résidents culture (38)                                                         

P
résidents divers (31)  

P
résidents jum

elage (3)
P

résidents patriotique (13) 
M

em
bres patriotique (49)                      

P
résidents santé (14)                                                                  

P
résidents scolaire (11)                                                        

P
résidents de social (24)                                                      

P
résidents de sport (50)                                                      

> PR
ESSE LO

C
A

LE
 (3)

Le C
ourrier P

icard                                                       
O

ise H
ebdo                                                                  

Le P
arisien     

> A
U

TR
ES

                                                       
Précisez les personnes (nom

s - 
fonctions) et le nom

bre
…

.…
…

…
…

…
…

...…
…

…
…

…
…

…
..…

…
.…

…
.......................................................

.....…
.…

…
…

…
…

…
................................

D
iffusion des affi ches et fl yers

> PO
LITIQ

U
E

M
airies C

C
P

N
 (42)   

M
airies C

C
2V

 (16)
M

airies C
C

P
S

 (47)

> SC
O

LA
IR

E   
Pays noyonnais  (36) 
É

coles m
aternelles 

et prim
aires (35)

C
ollège (1) 

Ville de N
oyon (21)

É
coles m

aternelles (10)                    
É

coles prim
aires (6)                                            

C
ollèges (3)                                                          

Lycées (2)                                                            

> C
O

M
M

ER
C

ES   
Ville de N

oyon (57)  
E

nseignes centre-ville (40)                               
E

nseignes ZA
C

 (10)                                    
E

nseignes centre com
m

ercial 
B

eauséjour (3)     
E

nseignes centre com
m

ercial 
S

aint- S
im

éon (4) 
 > A

SSO
C

IATIF                                                      
Pays noyonnais (147)
C

ulture (6)                                                         
D

ivers (92)  
Jum

elage (1)
P

atriotique (7)                    
S

anté (1)                                                                  
S

colaire (1)                                                        
S

ocial (8)                                                      
S

port (31)     
Ville de N

oyon (188)
P

résidents culture (39)                                                         
P

résidents divers (33)  
P

résidents jum
elage (2)

P
résidents patriotique (14)                      

P
résidents santé (15)                                                                  

P
résidents scolaire (11)                                                        

P
résidents de social (25)                                                      

P
résidents de sport (49)                                                         

> ÉQ
U

IPEM
EN

TS C
C

PN
 (9)

> ÉQ
U

IPEM
EN

TS VILLE (31)                                                                       

> A
U

TR
ES

Précisez les personnes (nom
s - 

fonctions) et le nom
bre
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Merci d’indiquer vos souhaits. Ces derniers seront validés en fonction de l’actualité et de la disponibilité 
des supports. 

MOYENS PROPOSÉS

RÉALISATION

RÉTROPLANNING à remplir par le service Communication

Reprographie                                                 Prestataire extérieur

Remise des éléments par  le service demandeur :  ……………………………………………………  

Date de BAT : ……………………………  Date de livraison : …………………………

PRINT
• Affiche 
	   A4 • …….. exemplaires          A3 • …….. exemplaires         noir & blanc                 
    Merci de remplir la liste de diffusion ci-après et de reporter  la quantité.

• Invitation 10 x 21 cm       recto       recto verso  • …….. exemplaires       noir & blanc  
    Merci de remplir la liste de diffusion ci-après et de reporter  la quantité.

• Flyer    A6 • …….. exemplaires                     A5 • …….. exemplaires                     noir & blanc  
                 recto                                                       recto verso
Merci de remplir la liste de diffusion ci-après et de reporter  la quantité.

• Dépliant     A5 fermé A4 ouvert • …….. ex.    A4 fermé A3 ouvert • …….. ex.    noir & blanc  

• Brochure     ..…pages •  …….. exemplaires          noir & blanc   

•   Autres…………………………………………………………………….
      
MAG./LETTRE

  Lettre d’info 42 Com’ • Mois ………..          Magazine Vivre Noyon • Mois ………..
 
SIGNALÉTIQUE

   Sucettes Noyon • …ex.                                    Arrières de bus Noyon • 3 ex.               
       De S…. à S….	                                                      De S…. à S….	
               

   Abribus Noyon • ….. ex.                                  Caisson Hôtel de ville Noyon  • 1 ex.             	
       De S…. à S….                                                              De S…. à S…. 

   Signalétique directionnelle                          Panneaux lumineux         
                                                                                               Noyon                Autres......................
DIGITAL

   Site internet CCPN    			      Site internet Noyon              	  

   Facebook CCPN   	                    		     Facebook Noyon

AUTRES
   RELATIONS PRESSE                           COMMUNIQUÉ COMMUNES DU PAYS NOYONNAIS 

   AUTRES  Précisez………………………………………………………………...............................

N.B. Seuls les évènements se déroulant à Noyon peuvent figurer sur les supports de communication
de la Ville.  

BUDGET
      Prévu au budget           Non prévu au budget                 Communication                         Service demandeur


